REPUBLIQUE DEMOCRATIQUE DU CONGO
CONSEIL NATIONAL DES FORA DES ONGS
HUMANITAIRES ET DE DEVELOPPEMENT

AVIS D’APPEL D’OFFRES CADRE LEGAL

Référence : CONAFOHD-RDC/GRN/ATELIER-HOTEL/2025/10
Date de publication : 06 Octobre 2025
Date limite de soumission : 27 octobre 2025 a 14h00

1. Objet de I’Appel d’Offres

Le Conseil National des Fora des Organisations Humanitaires et de Développement
(CONAFOHD-RDC), avec I’appui du ministere des Affaires Sociales et Solidarité Nationale,
et le financement de OXFAM et du Ministére Néerlandais des Affaires Etrangéres, lance le
présent appel d’offres local en vue de sélectionner un hotel ou centre de conférence a
Kinshasa pour I’organisation de 1’ Atelier sur 1’état de lieux du cadre 1égal de ’action
humanitaire en RD Congo du 03 au 04 Novembre 2025

L’objectif est d’obtenir une offre de services hoteliers de qualité professionnelle, a prix
compétitifs, pour un événement réunissant environ 35 participants issus des institutions
publiques, agences onusiennes, ONG nationales et internationales, réseaux de la société civile
et partenaires techniques et financiers.

2. Détails des prestations attendues
a. Salle de conférence
o Capacité : minimum 35 places assises (disposition en U ou conférence) ;
« Equipements requis : projecteur, écran, micro, systéme de sonorisation, rallonges,
climatisation et connexion Internet stable (Wi-Fi) ;
e Bouteilles d’eau pour les participants ;
« Salle disponible sur 2 jours consécutifs (03—04 Novembre 2025).
b. Restauration
o Pause-café : deux pause-café par jour (matinée) pour 35 participants, pendant 2 jours ;
o Déjeuners : un repas complet par jour (entrée, plat, dessert, boisson) pour 35
participants, pendant 2 jours.
c . chambres standards
e Chambres standards petit-déjeuneurs inclus
e Buffets inclus boissons locales et eau minérales
d. Services additionnels
o Kit de travail : bloc-notes, stylos, badges (optionnel, si I’hotel peut les fournir) ;
o Personnel d’accueil et de service disponible durant toute la session ;
o Parking sécurisé et environnement calme.

3. Période et lieu de prestation
e Dates de I’atelier : 03—04 Novembre 2025

Contacts: conafohd@ gmail.com
Teél: +243827770567; 0994374719 ( PFN: Coordo. National) +243 998 865 210 (Secrétaire Genéral)
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¢ Ville: Kinshasa
o Lieu souhaité : commune de la Gombe ou ses environs immédiats.

4. Critéres d’évaluation des offres

Critere Pondération
Qualité et capacité de la salle (équipements, confort, propreté) 25 %
Qualité du service logement et restauration (menu, hygiéne, ponctualité) | 25 %
Rapport qualité-prix / compétitivité de 1’offre 25 %
Localisation et accessibilité du site 15%
Références, flexibilité et réputation du prestataire 10 %

5. Dossier de soumission
Les hotels ou centres de conférence intéresses doivent soumettre un dossier comprenant :
1. Une lettre de soumission adressée au Coordonnateur National du CONAFOHD-RDC ;
2. Une offre technique, précisant :
¢+ Description de la salle (capacité, équipements, photos si possible) ;
% Proposition de menu pour la pause-café et le déjeuner (tarification ou
catalogues de prix ;
% Services additionnels inclus (Internet, parking, support logistique, etc.) ;
3. Une copie du RCCM et du certificat fiscal en cours de validiteé.
6. Modalités de soumission
Les dossiers complets peuvent étre transmis :
e Pare-mail a: recrutement@conafohd.org et info@conafohd.org,
avec ’objet :
« Soumission — Offre hoteliere pour 1’atelier sur 1’état de lieux du cadre 1égal de
I’action humanitaire en RD Congo
Date limite de réception des offres : indiquer, 27 octobre 2025 & 14h00.
7. Dispositions genérales
o Le CONAFOHD-RDC se réserve le droit de ne pas donner suite au présent appel
d’offres.
e Seules les offres présélectionnées pourront faire I’objet d’une visite de site ou d’un
échange complémentaire.
o Le contrat sera attribué a 1’établissement présentant le meilleur rapport qualité-prix,

Fait & K_inshas . le 06 Octobre 2025
Pou OHD-RDC,

La coordination

Contacts: conafohd@ gmail.com
Teél: +243827770567; 0994374719 ( PFN: Coordo. National) +243 998 865 210 (Secrétaire Genéral)
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